ZARZADZENIE NR 14/2022
DYREKTORA POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE

W LOWICZU z dnia 28.10.2022

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 21/2021 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Lowiczu z dnia 3 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Zamowien Publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu.

-

Na podstawic art, 44 ust, 3, art. 53 ust. | ustawv z dnia 27 sicrpnia 2009 r. o finansach
publicznvch (tj. Dz. U. 2022 poz.1634 z¢ zm.). w zwiazku z § 19 pkt |1 Regulaminu Organizacyincgo
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinic w Lowiczu, przyjetego Uchwalg Zarzadu Powiatu
Lowickicgo Nr 628/2021 z dnia 24 marca 2021 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu ze zmianami, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. § 3 Zarzadzenia nr 21/2021 Dvrcktora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinic w Lowiczu
w sprawic wprowadzenia Regulaminu Zamowien Publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzimie w Lowiczu z dma 3 grudnia 2021 r, otrzymuje brzmienie: .§ 3 Traci moc Zarzadzenie
nr 15/2014 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu z dnia 18 kwictnia 2014 r.
w sprawic wprowadzenia Regulaminu Zamowicen Publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Lowiczu zwanym dalej ..Centrum™ oraz Zarzadzenie Nr 57/2019 Dvrektora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinic w Lowiczu z dmia 18 listopada 2019 r. w sprawic zmiany Regulaminu
Zamowien Publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu stanowiacego zalacznik
nr | do Zarzadzenia Dvrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu Nr 15/2014 z dnia
18 kwictnia 2014 ..

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ wszystkim podleglym pracownikom, ktorych
obowiazki wynikaja z Regulaminu, o ktorym mowa w § 1.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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REGULAMIN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu

§1

Zakres regulacji

Niniejszy regulamin (dalej jako: ..Regulamin™) okresla zasady udzielania zamowien
publicznych wylaczonych z obowiazku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 22021 r., poz. 1129 ze zm). dalej p.z.p. na podstawie art. 2 ust.
I pkt 1 p.z.p.. zwanych w dalszej tresci ..zamowieniami™, prowadzonych w Powiatowym

Centrum Pomocy Rodzinie w .owiczu.

§2

Postanowienia ogélne

[. lekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)

2

7)

8)

12

Kierowniku Zamawiajaycego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu,

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa powolana przez Kierownika
Zamawiajacego.

Komoérece merytoryeznej — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniona komorke
organizacyjna (takze stanowisko pracy jedno- lub wieloosobowe). w zakresic dzialania
ktorej(ego) miescei si¢ realizacja konkretnego zamdowienia publicznego.

Regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin Zamowien Publicznych.
Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U, z 2021 1. poz. 1129 ze zm, dalej p.z.p.).

Wykonawcey — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna. osobg prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej. ktora ubicga sie¢ o udzielenie
zamowienia publicznego i ktora zlozyla oferte lub zawarla umowg w sprawie
zamowienia publicznego.

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w
Lowiczu.

Zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowg odplatna zawierana
migdzy zamawiajacy m a wykonawca. ktorej przedmiotem sa ustugi. dostawy lub roboty
budowlane w rozumieniu przepisow ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

Przed rozpoczeciem procedury zakupowej zaleca si¢ przeprowadzi¢ analize potrzeb

Zamawiajgcego i identyfikacje przedmiotu zamowienia, ktorej zasadniczym celem jest
badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobow

wlasnych lub w inny sposob niz przez udzielenie zamowienia.

S

Udzielajac zamowienia nalezy kierowac si¢ zasada:

1) zachowania uczciwe] konkurencji. rownego traktowania wykonawcow. przejrzystosci

postepowania oraz proporcjonalnosci wymagan.
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2) dokonywania wydatkow w sposob gospodarny. celowy. oszczedny, rzetelny
7 zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow oraz przy
optymalnym doborze metod 1 srodkow stuzacych osiagnieciu zatozonych celow.

3) zamowienia wspotlinansowane ze srodkoéw europejskich lub innveh mechanizmow
finansowych udziclane sa na podstawie ninigjszego Regulaminu z zachowaniem
wytveznych wynikajacyveh z przepisow prawa i dokumentow okreslajacych sposob
udzielania takich zamowien. W przypadku rozbieznosci pomig¢dzy postanowieniami
niniejszego Regulaminu. a wytycznymi dotyczacymi zamowien wspotfinansowanych
zse srodkow europejskich lub innych mechanizmow finansowych, w pierwszej
kolejnosci zastosowanie znajduja postanowienia wytycznych,

4) zaleca si¢. by przy przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan korzysta¢ w mozliwie
najszerszym zakresie ze srodkow komunikacji elektronicznej. w szczegolnosci
z platformy zakupowej i innych narzedzi. eliminujacych tradycyjna forme papierowa.

§3

. Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia odpowiada
Kierownik Zamawiajacego.

. Kierownik Zamawiajacego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla
niego ¢zynnosci pracownikom Zamawiajgcego.

. Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdowienia odpowiadaja
pracownicy Zamawiajacego w zakresie. w jakim powierzono im czynnosci
W postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania. Wzor
upowaznienia stanowi zatacznik Nr 1 do Regulaminu.

. Zamowienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajacego.

. Kierownik Zamawiajacego moze udzieli¢ pelnomocnictwa do udzielenia zamowienia
publicznego na zasadach ogolnych wvnikajacych z przepisow ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny.

. Czynnosci  zwiazane z udzieleniem zamowienia wykonuja osoby zapewniajace
bezstronnos¢ 1 obiektywizm.

. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa pracownicy Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu oraz pozostale osoby w zakresie. w jakim
powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamowien.

§4

Oszacowanie wartosci zamowienia.

Przed wszezeciem postepowania nalezy kazdorazowo oszacowaé wartos¢ zamowienia.

w terminie nie wezesniej niz 3 m-ce przed wszczeciem postepowania, w szczegdlnosci

w celu:

1) ustalenia. czy istnieje obowiazek stosowania Ustawy p.z.p..

2) ustalenia. czy wartos¢ zamowienia przekracza progi kwotowe okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy p.z.p..



2. Do ustalenia wartosci zamowienia stosuje si¢ przepisy art. 28-30 Ustawy p.z.p. Formularz
dokumentujacy czynno$é ustalenia wartosci zamowienia stanowi Zalgeznik Nr 2
do Regulaminu.

3. Ustalenie wartosci zamowienia nalezy do zadan Komorki Men torveznej na rzecz. Ktorg

zamoOwienie ma zostac¢ udzielone.
4. Za prawidlowe ustalenic wartosci szacunkowej zamowienia odpowiada pracownik

merytoryczny.

5. Przy ustalaniu szacunkowej wartosci zamowienia nalezy zwrocic szezegolna uwage
na tozsamos¢ przedmiotowa zamowienia (dostawy. ustugi i roboty budowlane tego samego
rodzaju i o tym samym przeznaczeniu), co oznacza, ze nalezy doktadnie przeanalizowac
planowane w danym roku zamdwienia w celu zidenty fikowania tych zamowien. ktore beda
si¢ powtarza¢ 1 w ktorvech moze powsta¢ ryzyko przekroczenia progu. dla ktorego
stosowanie przepisow p.z.p. lub Regulaminu jest obowigzkowe. W przyvpadku zamowien
wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizmow finansowych
wartos¢ zamowienia ustala si¢ dla catego okresu trwania projektu nawet wykraczajac poza

okres roku budzetowego.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na odrgbne zamowicnia lub zanizanic jego
wartosei w celu uniknigcia obowiazku stosowania przepisow p.z.p. lub Regulaminu.
Niedopuszczalne jest takze lgczenie roznych rodzajowo i dotyczacych roéznych
przedmiotow zamowienia zamowien. co mogloby ograniczy¢ konkurencje.

7. Podstawa do ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia na dostawy 1 uslugr jest
rozeznanie cen rynkowych. dokonane e-mailowo wsréd wykonawcow realizujacych
dostawy 1 uslugi. stanowiace przedmiot zamowienia. Podstawa moze byé rowniez
rozeznanie cen na podstawie kKatalogow. cennikow, folderow i stron internetowyvch.

8. Szacunkowa wartos¢ zamowienia ustalana jest zawsze w kwocie netto. przez co nalezy
rozumie¢ wartos¢ zamowienia bez podatku VAT. Wydatek publiczny w zwiazku

z udzieleniem zamowienia okresla si¢ w kwocie brutto.

§5
Sposoby udzielenia zamowienia
Procedury udzielania zamowien uregulowano w nastepujacych przedzialach wartosci:
1) zamodwienia o wartosci mniejszej niz 5.000.00 zt netto,

2) zamowienia o wartosci od 5.000,00 zI netto do mniej, niz 50.000.00 z1 netto.

3) zamowienia o wartosci od 50.000.00 zt netto do miej. niz 130.000.00 z1 netto.

§6
Zamowienia o wartosci do 5000 zlotych
1. Przy zamowieniu o wartosci mniejszej niz 5 000,00 zl netto:

1) Komorka Merytoryczna. ktora przeprowadza postgpowanic. po zidentyfikowaniu
i po szacowaniu wartosci zamowienia przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego tylko



3]

(%]

4.

N

wniosek 0 wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z zasadami
art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. stanowiacy
zatgeznik nr 3 do niniejszego Regulaminu,

3]
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w przypadku postgpowan o wartosci mniejszej niz 5 000.00 zt netto o nie powoluje si¢
Komisji Przetargowej.

Zamowienia o wartosci od 5.000.00 zt netto do ponizej 50.000.00 zt netto przeprowadza
si¢. w ten sposob. ze Komorka Merytoryczna. Ktora przeprowadza post¢powanie.
po zidentyfikowaniu i oszacowaniu wartosci zamowicnia przedstawia Kierownikowi
Zamawiajacego tylko wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego
zgodnie z zasadami art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
stanowiacy zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. a dodatkowo:
1) przy wyborze wykonawcy nalezy kierowac si¢ zasadami wskazanymi w § 2 ust. 3
Regulaminu. Jezeli w danym przypadku jest to racjonalne, zaleca si¢ odpowiednie
zastosowanie metod proponowanych w § 4 ust. 7 Regulaminu.

W przypadku zakupu ustug. dostaw lub robot budowlanych o wartosci w przedziale
od 5000 zlotych do ponizej 50.000 zlotych Zamawiajacy zobowiazany jest dokonac
rozeznania rynku w celu potwierdzenia jego ceny rvnkowej poprzez:

1) rozeznanie rynku. ktére ma na celu potwierdzenie. ze dana usluga. dostawa lub robota
budowlana bedzie wykonana po cenie nie wyzsze) niz rynkowa. Rozeznanie ma
potwierdzac jak wyzej. a nie musi prowadzi¢ do wyboru oferty,

2) rozeznanie rynku oznacza porOwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych
dostawcow towarow lub ustugodaweow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow.

W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku Kkonieczne  jest
udokumentowanie dokonanej analizy cen/cennikéw potencjalnych  wykonawcow
zamoOwienia — wraz z analizowanymi cennikami. Cenniki mozna pozyska¢ ze stron
internetowvch wykonaweow lub poprzez upublicznienie opisu przedmiotu zamowienia
wraz z zapytaniem o ceng na stronie internetowej beneficjenta lub skierowanie zapytan
0 ceng wraz z opisem przedmiotu zamowienia do co najmniej 3 potencjalnych
Wykonawcow.

W przypadku postepowan w przedziale 5000 do ponizej 50.000 zt netto powotuje sie
komisje przetargowa do oceny zlozonych ofert. Sktad Komisji Przetargowej powotany jest
odregbnym zarzadzeniem Dyrektora.

§7
Zamowienia o warto$ci od 50000 zlotych

W przypadku zamowienia o wartosci od 50.000,00 zt do ponizej 130.000,00 zt netto
obowiazuje zasada konkurencyjnosci. czyli wybor najkorzystniejszej oferty zostaje
dokonany z zachowaniem zasad jak w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, z zachowaniem =zasad uczciwej konkurencji i rownego
traktowania wykonawcow oraz dodatkowo po wykonaniu czynnosci. jak nizej.



W celu spelnienia zasady konkurencyjnosci podczas udziclania zamowienia nalezy

upubliczni¢ zapytanie ofertowe, ktore zawiera co najmnic;j:

1) opis przedmiotu zamowienia.

2) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania.
przy czym okreslenic tych warunkow udziatu nie jest obowiazkowe,

3) kryteria oceny oferty.

) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszezegolny ch
kryteriow oceny oferty.

5) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego krvterium oceny oferty.

6) termin skladania ofert.

7) termin realizacji umowy.

8) informacj¢ na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitalowych.

9) 9) okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia. o ile przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany takic
UmMowy,

10) informacj¢ o mozliwosci skladania ofert czesciowych. o ile zamawiajacy taka
mozliwosé przewiduje,

11) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki. jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny. jezeli
Zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich skladanie,

§8
Opis przedmiotu zamowienia.

Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje si¢ w miarg mozliwosci nazwy 1 kody okreslone
we Wspolnym Stowniku Zamoéwien, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego 1 Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002. str. 1. z pozn.
zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6. t. 5. str. 3)

§8
Ogloszenia. Terminy.
Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszezeniu w  bazie
Konkurencyjnosei  (hitps:/ bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskic.gov.pl’),  oraz
upublicznieniu tego zapvtania co najmniej na stronie internctowej Zamawiajacego.
Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczgcie postgpowania o udzielenie

zamowienia.

§9
Termin na zlozenie oferty (decvduje data wplywu oferty do zamawiajacego) wynosi co
najmniej 7 dni — w przypadku dostaw i ustug, co najmniej 10 dni - w przypadku robot

budowlanych.


http://baz.akonkurencyjnosci.fundiisz.eeuropciskic.gov.pl,'

t

[§9]

N

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skladania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacj¢ o zmianie. Informacja ta powinna zawierac
co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego. a takze opis
dokonanych zmian. Zamawiajacy przediuza termin sktadania ofert o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofertach. jezeli jest to Konieczne z uwagi na zakres

wprowadzonych zmian.

§10
Wybaor oferty.

Zamawiajacy ma obowiazek wybrac najkorzystniejsza ofert¢ zgodna z opisem przedmiotu
zamowienia zlozona przez wykonawce spelniajacego warunki udzialu w postepowaniu,
w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym Kryteria oceny.

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria. gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.

Wybor oferty jest dokumentowany protokotem postgpowania o udzielenie zamowienia.

Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu. Protokol zawiera co najmnie;j:

1) wykaz wszystkich ofert. ktore wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz.,

2) ze wskazaniem daty wplynigcia oferty do Zamawiajacego.

3) informacj¢ o spelnieniu warunkow udziatu w postepowaniu przez wykonawcow.

1) ile takie warunki byly stawiane,

2) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszezegolnych
kryteriow oceny 1 sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom
za spetnienie danego kryterium.

3) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru.

4) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca nie przystapi do zawarcia umowy

z Zamawiajacym. Zamawiajacy zawiera umoweg z kolejnym Wykonawca. ktory

w postgpowaniu o udzielenie zamowienia uzyskal kolejna najwyzsza liczbg punktow.
Informacje¢ o wyniku postgpowania upublicznia si¢ w taki sposob. w jaki zostalo
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe
wybranego Wykonawcy. jego siedzib¢ oraz ceng zamowienia.

Kierownik komorki organizacyjnej i pracownik na samodzielnym stanowisku dokonujacy
zapytania ofertowego. odpowiadaja za kompletnos¢ udostepnionej dokumentacji oraz za
terminowe udzielanie odpowiedzi na pytania kierowane przez wykonawcow.

§11

Komisja Przetargowa

Kierownik Zamawiajacego powoluje stata Komisje Przetargowa odrebnym Zarzadzeniem.
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Komisja jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawigjacego. powolvwanym
w szezegolnosei  do  oceny  spelniania przez  wykonawcow  warunkow udzialu
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny olert.

Czlonkami Komisji powinny by¢ osoby o odpowiednich kwalilikacjach meryvtorycznych
w zakresie przedmiotu zamowienia oraz w zakresie przepisow o zamowieniach
publicznych.

Cztonkami Komisji nie mogg by¢ osoby, ktore:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia bedacego przedmiotem postgpowania.,

2) pozostaja w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej. pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia. lub sa

zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca. jego zastepca

prawnym lub cztonkami organow zarzadzajacych lub organow nadzorczych

wykonawcow ubiegajacvch si¢ o udzielenie zamowienia.

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia

pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byiy czlonkami organow

zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie

(5]
~—

zamoOwienia,
4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub fakty cznvm. ze moze to budzic
uzasadnione watpliwosei co do bezstronnosei tych osob.
zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwiazku 7 postgpowaniem
o udzielenie zamowienia. przestepstwo przekupstwa. przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci

N
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majatkowych.
Kazdy czlonek Komisji niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z oswiadczeniami lub
dokumentami zlozonymi przez wykonawcow sklada - pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za falszywe zeznania - pisemne oswiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2. Oswiadczenie winno zosta¢ zlozone takze
w terminie pozniejszym, jezeli okolicznosci. o ktorych mowa w ust. 2 ujawnia sie w toku
prac Komisji. Wzor oswiadczenia stanowi zalacznik Nr 5 do Regulaminu.

Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac czionka, ktéry nic spelnia wymogow
okreslonych wyzej.

Informacje o wylaczeniu czlonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje
Kierownikowi Zamawiajgcego. ktory podejmuje decyzje o odwolaniu cztonka ze skiadu
Komisji i ewentualnym powolaniu w jego miejsce nowego czlonka Komisji. Nowy
cztonek Komisji sklada oswiadezenie, o ktérym mowa w ust. 3.

Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci wylaczenia dokonuje  bezposrednio
Kierownik Zamawiajacego. podejmujac decyzje o jego odwolaniu i powolaniu w jego
migjsce nowego Przewodniczacego Komisji.

Czynnosci Komisji. jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka podlegajacego
wylaczeniu, powtarza si¢, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione.
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Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wpltywajacych
na wynik postgpowania.

W sklad Komisji wchodzi minimum 3 osoby. w tym Przewodniczacy Komisji oraz jej
Sekretarz. W sklad Komisji powinien wchodzi¢ minimum jeden pracownik Komorki
12. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci rzetelnie i obiektywnie,
z zachowaniem najwyzsze] starannosci. kierujac si¢ przepisami prawa, swoja wiedza

1 doswiadczeniem.

. Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych

z przebiegiem prac Komisji. w tym w szczegolnosei informacji dotyczacych zlozonych
ofert — do uptywu terminu skfadania ofert oraz z przebiegu badania. oceny i porownania
tresci ztozonych ofert (za wyjatkiem sytuacji przewidzianych przepisami Ustawy).

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy. Do jego obowiazkow nalezy w szezegdlnoscei:

1) odebranie oswiadezen czlonkow Komisji oraz zlozenia takiego o$wiadczenia
w odniesieniu do wilasnej osoby.

2) ustalenie planu pracy Komisji (harmonogramu). wyznaczenie termindow posiedzen
Komisji.

3) prowadzenie posiedzen Komisji,

4) nadzorowanie prawidlowego i terminowego przebiegu postgpowania oraz prowadzenia
dokumentacji postepowania o udzielenie Zamowienia,

5) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami
Komisji w toku postgpowania o udzielenie Zamowienia,

6) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o dokonanie zmian w skladzie Komisji.

§12

Komisja wvkonuje swoje czvnnosci podezas posiedzen zwolywanych przez
Przewodniczacego.

Wszystkie dokumenty odzwierciadlajace czynnosci wyvkonane przez Komisje oraz jej
decvzje wymagaja podpisu wszystkich czlonkow Komisji uczestniczacych w ich
dokonywaniu.

Do waznosci decyzji podjete] przez Komisj¢ konieczna jest obecnos¢ co najmniej potowy
jej sktadu. w tym Przewodniczacego.

Rozstrzygnigcia zapadaja wigkszosdcia glosow. W przyvpadku rownej liczby glosow.
rozstrzyga glos Przewodniczacego.

PYREKTOR—- |
Powiatowego\Centrum*Pomocy Rodzinie
& Zu

Magdalena Balcerak
g



Zalgeznik nr 1

do Regulaminu Zamowien
Publicznych w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie
w Lowiczu

e AN oo T

Powierzenie czynnoSci
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
Na podstawie przepisow art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien

publicznych powierzam:

PRIITRIR o cpnmiancommnnisisiers s s s G v R SR KSR o w335
FANTIEHZRAEIIIIE ), orvssremmmmamrmmmenns svesonensssanstsssinaisisasisasssiantar AN RTINS
legitymujgcemul(e)) sie dowoidem osobistym NI c.iamismiwssssseassissin
wykonywanie w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
UL gV T S R A5 S TR SRS

(wskazanie konkretnego zamowienia)
nastepujacych czynnosci:

(wskazanie czynnosci bedacych przedmiotem powierzenia)
Niniejsze pelnomocnictwo jest udziclone na czas przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo nie obejmuje mozliwosci ustanawiania dalszych

pelnomocnikow.

(podpis Kicrownika Zamawiajacego)



Zalacznik nr 2

do Regulaminu Zamowien
Publicznych w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie
w Lowiczu

Udokumentowanie ustalenia wartosci zamowienia

D R

Wartos¢ zamowienia Wynosi ................ PLN. co stanowi rownowartosg .................. euro.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu ................... na podstawie:
(do wyboru jedna lub kilka z podanych nizej mozliwosci):

a) kosztorysu inwestorskiego (dotyezy wykonania robot budowlanych);

b) planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym (dotyczy wykonania robot budowlanych - rozwigzanie alternatywne
do kosztorysu inwestorskiego);

¢) planowanych kosztow prac projektowvch oraz planowanych kosztow robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (dotyczy zaprojektowania i wykonania
robot budowlanych);

d) tacznej wartosci zamowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich
12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym. z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ushug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika
cen towarow 1 ustug konsumpceyjnych ogotem (dotyezy dostaw i uslug powtarzajgcych
si¢ okresowo);

¢) faczne) wartosci zamowien tego samego rodzaju ktorych zamawiajacy zamierza udzielic
w terminie 12 miesiecy nastgpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie (dotyczy dostaw
i uslug powtarzajacych si¢ okresowo — gdy sa zamawiane po raz pierwszy);

f) wartosci oplat. prowizji. odsetek i innych podobnych swiadczen (dotyczy zamowien
na uslugi bankowe lub inne uslugi finansowe);

g) inne podstawy przyjete przez zamawiajacego (np. analiza rynku. zapytanie ofertowe itp.).
(dotyczy pozostalych zamowien).



Lista kontrolna:

- wartos¢ zamowienia obcjmuje wartosé¢ przewidywanych zamowien uzupelniajacy ch:
TAK/NIE

- wartos¢ zamowienia nie zawicra podatku od towarow i ustug: TAK/NIE

- wartos¢ zamowienia na roboty budowlane uwzglednia wartos¢ dostaw  zwiazanych
7z wykonywaniem robot budowlanych oddanych przez zamawiajacego do  dyspozycii
wykonawcey: TAK/NIE

- wartosc ustalona jest z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy wykony wania zamowienia - jezell
zamowienia udziela si¢ na czas nicoznaczony: TAK/NIE

- wartoscig zamOwienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania
zamowienia — w przypadku gdv zamowienia udziela si¢ na czas oznaczony: TAK/NIL

- zweryfikowano. czy po ustaleniu wartosci zamowienia nastapila zmiana okolicznosci
majgcych wplyw na dokonane ustalenie: TAK/NIE.

Podpis osoby dokonujacej ustalenia wartosci zamowienia

Podpis osoby zatwierdzajacej
(Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona)



NOTATKA

sporzadzona z szacowania warto$ci zamowienia netto

W zwiazku z planowanym przeprowadzeniem:

CPV -
CPV -
Listalono warto$¢ zambwienia N8 PoOdBIAWIR v issvsiesvmsasvs e ssvisuin suerassiies o e

Wartos¢ szacunkowa netto wynosi

Calkowita wartoS¢ zamowienia Netto =.....ovveevvevennrsessennons

SLOWIIES: sisvssnanaismsssvensmenemsi

sporzadzila:



Zalaceznik nr 3

do Regulaminu Zamoéwien
Publicznych w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie

w Lowiczu
TR | 1) - e i

Whiosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego
o wartosci do 5.000 zi netto.

Zwracam si¢ z prosbg o wyrazenia zgody na udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
ponizej 5000 zI netto.
a) Prosfimioteny ZamOWISTITH TOEY s s smmiommus s s s v oo e s i s s s s casss
b) Merytoryczne uzasadnienie dokonania zakupu (bedace efektem oceny celowosci
dokonania zamowienia

(nalezy wskazac jakie potrzeby jednostki powinny by¢ zaspokojone danym
zamoOwieniem, skad te potrzeby wynikaja. czy sa zwiazane z realizacja zadan
jednostki. czy nie mozna ich zaspokoi¢ w inny — oszczedniejszy — sposob).
) VW HITORG PRI 55i00mam mussimssens oy s s SR I i st
d) Przewidywana cena (wartos¢ zamdéwienia powigkszona o podatek od towardw |
CRBARIE Y vt oo cs oo A 4 T 0 G 0 S S S R BN
¢) Srodki finansowe przeznaczone na realizacje
ROITSRICTIIEL .40 commsis wonarinim s oo s A AR A RS I ———

f) Pracownik odpowiedzialny za wstgpng oceng celowosci dokonania

g) Pracownik odpowiedzialny za realizacjg¢

Akceptuje:

Zatwierdzam:

podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznione;



Zalacznik nr 4

do Regulaminu Zamowien
Publicznych w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie
w Lowiczu

0Zn, Sprawy . Miejscowose, data

Protokol z przeprowadzonego postepowania
o wartosci od 5.000 zl netto do ponizej 130.000 zl netto

1. Zamawiajacy:

2. Nazwa przedmiotu zamowienia:
Wartos¢ szacunkowa:

Kody CPV

3. Tryb zamowienia

4. Sposob upublicznienia zapytania ofertowego (dotyezy kazdego z zadan)

o

Data rozpoczecia post¢powania

Miejsce i termin otwarcia ofert

S =

Wykaz zlozonych ofert:
( l |
Lp. | Nazwa oferenta

Data wptywu

Cena brutto
‘ oferty

1 !
S | J

8. Ocena zlozonych ofert

\ Suma

L.p. Nazwa oferenta ,
punktow

9. Wybor oferty
W wyniku postepowania. zostala wybrana oferta nr



Miejscowosé. data

Podpis

(pieczatka)

LZatwierdzam

data 1 podpis Kicrownika zamawiajacego



Zalacznik nr 5

do Regulaminu Zamowien
Publicznych w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie
w Lowiczu

Oswiadczenie
kierownika zamawiajacego/pracownika zamawiajacego, ktoremu kierownik

zamawiajgcego powierzyl wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosé/czlonka Komisji

przetargowej/bieglego/innej osoby wykonujacej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie

zamowienia®

TN (IMIONA) 1ottt ettt et e et e et e e ssa e e s naeeenseeenns

NaZWSKD o R A S S S S Y S5 R SEmmarmetnyn

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1)

2)

(%]
—

4)

N
—

nie ubiegam si¢ o udzielenie zamdowienia:

nie pozostaje w zwiazku malzenskim. w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej. pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
oraz nie jestem zwigzany z tytulu przysposobienia. opieki lub kurateli z wykonawca.
jego zastepca prawnym lub czionkami organow zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia:

przed uptvywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamoOwienia
nie pozostawalem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawea i nie bylem cztonkiem
organow zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig
0 udzielenie zamowienia:

nie pozostaj¢ z zadnym wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym. ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwiazku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu
osiagnigcia korzysci majatkowych;:

nie zachodza zadne inne przestanki wykluczenia mnie z postepowania.

(podpis)

W zwiazku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podlegam wylaczeniu

Z niniejszego postgpowania

(podpis)

* - niepotrzebne skreslic
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